
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
হায়ন ও গণ ত ম ণালয় 
নগর উ য়ন অিধদ র 

শাসন শাখা

িডেস র/২০১৭ মােসর মািসক-সম য় সভার কাযিববরণী :

সভাপিত ড. রশীদ জািবন হােসন তৗিফক 
পিরচালক

সভার তািরখ ০৬/১২/২০১৬ এবং ০৭/১২/২০১৭ ি :
সভার সময় সকাল ০৯:৩০ ঘ কা।

ান নগর উ য়ন অিধদ েরর সে লন ক ।
উপি িত পিরিশ  ‘ক’ ।

আেলাচ চী-১ : নেভ র, ২০১৭ াক- সম য় সভার কাযিববরণী পঠন ও অ েমাদন।
আেলাচ চী-২ : িস া  বা বায়ন িচ । (নেভ র/২০১৭ মােসর অ ি ত ০৮/১১/২০১৭ এবং ০৯/১১/২০১৭
ইং তািরেখর াক-                          সম য় সভার কাযিববরণী)।
সভাপিত মেহাদয় সকলেক াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন। সভার আেলাচ  চী অ সাের
পযায় েম িন প আেলাচনাও িস া  হীত হয়।

. . নন
◌ং◌ং

আেল াচআেল াচ
িবষয়িবষয়

আেল াচন াআেল াচন া  িস ািস া   বা বায় েনবা বায়েন

১



মম
ণালণাল
য়রয়র
. . 

ন ংনং

২.২

াক সম য়
সভা  
অ ান

১। নগর উ য়ন অিধদ েরর
প ািদর  িন ি র হার
ম ণালেয়   রণ  করা
হইয়ােছ।  

২। সিচবালেয়র গইেট কান
িচ  না িদেয় সরাসির
সংি িবভােগ পৗছােনা
হইয়ােছ।

৩। িতমােসর১তািরেখর মে
সব িতেবদন ম ণালেয়
সরাসির/ ই- মইল/ ফ া    এর
মা েম রণ করা হইয়ােছ।
ই- মইেলর মা েম
সংি িবভােগ পৗছােনা
হইয়ােছ।

৪। ম ণালেয় িরত পে র
াি  ফান কের িনি ত করা

হেয়েছ।

৫। গত
০৩/ ১২/ ২০১৭ তািরেখ াচার

িতেবদন অিতির
সিচব (উ য়ন-১) এর িনকট  

রণ করা হইয়ােছ।

৬। িতমােসর মািসক  
িতেবদন হায়ন ও গণ ত

ম ণালেয় রন িবষেয়
সভােক অবিহত করা হয়। 

০৭। ০৩ কমিদবেসর মে
াক মািসক সম য় সভার

কাযিববরণী ১৩/১১/১৭ তািরেখ
জারী করা হেয়েছ। 

১। নগর উ য়ন অিধদ েরর
প ািদর  িন ি র হার ম ণালেয়
  রণ  করেত হেব।  

২। সিচবালেয়র গইেট কান িচ
না িদেয় সরাসির সংি  িবভােগ
পৗছােত হেব। 

৩। িতমােসর১তািরেখর মে  সব
িতেবদন ম ণালেয়

সরাসির/ ই- মইল/ ফ া    এর
মা েম রণ করেত হেব।
ই- মইেল রণ করার ে
ম ণালেয়র সংি  কমকতার ই-
মইেল রণ করেত হেব। 

৪। ম ণালেয় িরত পে র াি
ফান কের িনি ত করেত হেব। 

৫। িতমােসর শষ কমিদবেস
াচার িতেবদন অিতির

সিচব (উ য়ন-১) এর িনকট  
রণ করেত হেব। 

৬। িতমােসর মািসক   িতেবদন
হায়ন ও গণ ত ম ণালেয় রন

কের   শাসিনক কমকতার   সােথ
ফানালাপ কের িনি ত করার  

িস া  হীত হয়।  

৭। মািসক সম য় সভার িস া
স হ   বা বায়নকারী কমকতা
মােসর ২৫ তািরেখর মে
বা বায়ন অ গিত শাসন শাখায়

রণ করেবন এবং পিরচালক
মেহাদয়েক কিপ িদেবন।

৮। ম ণালেয় প ািদ স ােহর শষ
িদন না পা েয় ধবার রণ
করেত হেব। 

১। শাসিনক
 

কমকতা

২। শাসন
শাখা।

৩।  
া বায়নকা

রী কমকতা  

৮। কাযপে  প ািদ িন ি র
হার িনধারণ করা হেয়েছ।

৯। াক মািসক সম য় সভার
কাযিববরণী  আগামী ০৬ মােসর
জ  িসিনয়র ানার জনাব
মাক দ হােসম দেখ িদেবন। 

জনাব
মাক দ
হােসম, িসিন
য়র ানার
ও    

শাসন
শাখা।
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২.৭

অিডট
আপি   
িন ি কর
ন

ত অিডট অিধদ র হেত
০৫  ডশীট জবাব চাওয়া
হেয়েছ। জবাব দােনর
কায ম ি য়াধীন রেয়েছ।

ত অিডট অিধদ েরর সােথ
যাগােযাগ কের আপি স হ

িন ি  করার ব া হণ করেত
হেব। 

ক) ক
পিরচালক
দ

খ)   িহসাব
র ণ
কমকতা

গ)
  শাসিনক
কমকতা

২.৯

ক)   ই- সবা
কায ম

ও সবা  
সহজীকরণ।

ক) চািহত স রক ত ািদ
০৪ , িম অিধ হণ ছাড়প
০৪ , না শ ০২ , ট া
এবং ই-িজিপ ০৬ , পাসেপাট
এর অনাপি প  ১  ও িজও
১  ওেয়বসাইেট আপেলাড
করা হেয়েছ। এছাড়াও ০৫ জন
কমকতার জীবন া
ওেয়বসাইেট আপেলাড করা
হেয়েছ।

ক) ওেয়বসাইেট আপেলাড
কায ম অ াহত রাখার   িস া

হীত হয়।

 K) জনাব
মাক দ
হােসম, িসিন
য়র   নার

খ)  িপ এম
এস ( েজ
  মিনটিরং  
িসে ম/

িপএম
আইএস) িব
ষয়।

খ) (i) ১৪ উপেজলা কে র
ােকজ-৩ সহ অ া  সকল
ােকেজর িরেপাটস হ

আপেলাড করা হেয়েছ।  

(ii) মীরসরাই কে র সবেশষ
ত ািদ আপেলাড করা
হেয়েছ।

খ) (i) ১৪ উপেজলা কে র
আপেলাড কায ম অ াহত
থাকেব।

(ii) মীরসরাই কে র আপেলাড
কায ম অ াহত থাকেব।

(iii) সকল কে র ক
পিরচালকগণেক িপএমঅইএস

িশ েণর জ  আইএমইিডেত
প  ১১/১২/২০১৭ তািরেখর মে

রণ করেত হেব।

ক) ক
পিরচালকগণ

খ)
শাসিনক

কমকতা

৩



গ) ই- ট ার
ি◌◌ং

ক) অ  অিধদ েরর রাজ
খােত ৬৮১৩ কােড ১
ই- ট ার যাহা া লন

ায়ণ অিধক হওয়ায়
নরায় ই- ট ার করা হেয়েছ।

যাহা L i v e আেছ।
ইেনােভশন/গেবষণা েয়র
৪৮২৯ কােডর আওতায়
চলিত অথ বছেরর ১
ইেট ািরং কাজ ি য়াধীন
আেছ এবং কি উটার সামি
৪৮৮৮ কােড ১  ইিজিপ

ি য়াধীন।

িমরসরাই উপেজলা উ য়ন
পিরক না নয়ন কে র ৪
ই- ট ার, ২  ি
স াদন, ২  Live আেছ।  

পায়রা কায়াকাটা কে র
ােটলাইট ইেমজ য় ও

ি য়াকরেণর লে
ইিজিপেত িতন  ট ার
আহবান করা হেয়েছ।

খ) অ  অিধদ েরর সকল
এিপিপ ওেয়বসাইেট আপেলাড
করা হেয়েছ।

ক) ই ট ািরং িবষেয় সবেশষ
ত ািদ মািসক সম য় সভায়
উপা াপন করেত হেব।

খ) শাসিনক কমকতা ম ণালেয়র
সােথ আগামী ১১/১২/২০১৭
তািরেখর মে  যাগােযাগ কের
ই- ট ািরং িবষেয় সমাধান
করেবন। 

১) জনাব
মাহা দ

ল
ইসলাম, সহ:
 :

২) কাড
িভি ক
আ ায়কগণ

৩)
শাসিনক

কমকতা 

ঘ)
  সামি ক
আকাইভ

- ময়াদ
উ ীণ ২৫,৫৫৭ া (কমেবিশ)
 ৩৮২ মা ার

ান/ িরেপাট (কমেবিশ) িডজ
ি◌টালকরেণর   আ মািনক
খরচ ৯,৫৮,৩৮৮/ - টাকা খাত
সম য় কের করার িবষেয়
আেলাচনা করা হয়। 

খাত সম য়করেনর মা েম কাজ
স  করা হেব। 

ঘ) ১। জনাব
শরীফ
মাহা দ  

তাির ামা
ন,   িসিনয়র

ানার

২।লাইে রীর
দািয় া
কমকতা

৪



-িজআইএস আকাইভ িবষেয়
জনাব ইসরাত
জাহান, ানার, জািকয়া  

লতানা, ানার ও জনাব
মাহসীনাত নাসিরন, ানার

এর সম েয় মথডলিজ   ত
কের িসিনয়র িজও াফার এর
িনকট রেয়েছ। 

- িসিনয়র িজও াফার মেহাদয়
ভিব েত িনি ত হেয় মতামত
িদেবন। এ িবষেয় মথডলিজ ত
কের পিরচালক মেহাদয়েক
জানােবন। 

-িসিনয়র
িজও াফার,

-জনাব
ইসরাত
জাহান,
  ানার ও
জনাব
জািকয়া

লতানা, া
নার

জনাব
মাহসীনাত

নাসিরন, া
নার  

২.১
০

াচার
কৗশল  

বা বায়ন

ক) ২০১৭-১৮ অথ বছেরর
াচার  পিরকাঠােমা

বা বায়েনর জ  েয়াজনীয়
কায ম অ াহত আেছ।
এছাড়াও গত ০৩/১২/২০১৭
তািরেখ াচার িতেবদন
ম ণালেয় রণ করা হেয়েছ।
অ  অিধদ েরর আ িলক
অিফেসর িসিনয়র ানারগেণর
সােথ ০৬/১২/২০১৭ তািরেখর
পিরচালক মেহাদেয়র কে

াচার কৗশল িবষেয় এক
সভা অ ি ত হেয়েছ। 

খ) েজ র যথা ােন
িনেদশনা মাতােবক াপন
করা হেয়েছ।

ক) ২০১৭-১৮ অথ বছেরর  
াচার   পিরকাঠােমা বা বায়েনর

জ    েয়াজনীয় কায ম
অ াহত রাখার   িস া  হীত  
হয়।

ক) জনাব
শরীফ
মাহা দ

তাির ামা
ন, িসিনয়র

ানারএবং
অথনীিতিবদ

২.১১ বািষক
কমস াদন
 
ি Ann

ual    
Perfor
mance
Agree
ment  
(APA)  

ক) Annual  
Performance
Agreement
( A P A ) এর মািসক

িতেবদন ম ণালেয় রণ
করা হেয়েছ।

খ) ধান কাযালেয়র বাথ ম
গ  করার িবষেয় সভায়

আেলাচনা করা হয়। 

A n n u a l  
Performance
Agreement (APA) এর
িবষেয় েয়াজনীয় কায ম
অ াহত থাকেব।

ক)  সহকারী
 

েকৗশলী

খ)  সংি
কিম

৫



২.১
৩

কাযালয, ম
ি পিরষদ
িবভাগ এর
চািহত

িতেবদন  
রণ

গত ২১/১১/২০১৭   তািরেখ
২৫.৪৫. ০০০০.০০০.১৬.০০৫
.১৭.৪৪১নং ারেকর মা েম

হায়ন ও গণ ত   ম ণালেয়
রণ করা হইয়ােছ।

মি পিরষদ     িবভােগর চািহত
িতেবদন শাসন-৩ অিধশাখায়

িনয়িমত   রণ করার িস া
 হীত হয়।

১। জনাব
কাজী মাঃ
 ফজ ল
হক,
  িসিনয়র

ানার

২। শাসিনক
কমকতা

নগনগ
রর
উউ
য়নয়ন
অিধঅিধ
দদ
রররর

িবিব
ধ

১।গেবষণা ক) ২০১৭-১৮       অথবছের
গেবষণার বােজট ও
কমপিরক না অ েমাদন নয়া
হেয়েছ।

খ) িরিভউ কিম  গঠন িবষেয়
িসিনয়র িজও াফার  উইং
হেত মতামত পিরচালক
মেহাদেয়র কােছ দান করা
হেয়েছ। 

গ) ২০১৬-১৭       অথবছের
অ  অিধদ র হেত কািশত
গেবষণার কিপ েলা
আকাইভ/ ম ণালয়সহ  
অ া    দ ের রণ করার
কায ম চলমান আেছ।

ঘ) ২০১৬-১৭       অথবছেরর
বিরশাল ও ক বাজার
আ িলক অিফস হেত

কািশত গেবষণা িরেপাট
ওেয়ব সাইেট আপেলাড করা
হেয়েছ।

ক) গেবষণার বােজট িরভাইজড
কের  আগামী ১৩/১২/২০১৭
তািরেখর মে  অ েমাদন িনেত
হেব। 

খ) িসিনয়র ানার জনাব শরীফ
মাহা দ তাির ামান া  ির

এডজা েম  আইেনর খসড়া
িবষেয় গেবষণা করেবন এবং সই
সে  জনাব মাহসীনাত নাসরীন,

ানার এর গেবষণা া  ির
এডজা েম  আইেনর খসড়া
তরীেত েয়াগ করেবন। 

গ) িরিভউ কিম র সদ গণ ০২
বার ঢাকায় আসেবন। 

ঘ) িরিভউ কিম র সদ গণ িবিধ
মাতােবক স ানী ভাতা পােবন। 

ঙ) ২০১৬-১৭       অথবছের অ
অিধদ র হেত কািশত গেবষণার
কিপ েলা আকাইভ/ ম ণালয়সহ  
অ া    দ ের রণ স
করেত হেব। 

চ) ০৭  গেবষণা িরেপাট ওেয়ব
সাইেট আপেলাড করা হেয়েছ। অ
অিধদ েরর ২০১৬-১৭      
অথবছেরর েবর গেবষণা
িরেপাট েলা ওেয়বসাইেট
আপেলাড করার িস া  হীত হয়।
সই ে    গেবষণা কমকতা

গেবষণার িরেপাট িপিডএফ /সফট
কিপ িসিনয়র ানার জনাব
মাক দ হােসম এর িনকট রণ
করেত হেব। 

১।  উপ  
পিরচালক (
অিতির
দািয় ,
গ.স) 

২।িসিনয়র
িজও াফার

৩।িসিনয়র
ানার (সক

ল আ িলক
অিফস) 

৪। জনাব
ইসরাত
জাহান, গেব
ষণা কমকতা

৫। গেবষক

চ)  
গেবষণা
কমকতা 

- মাক দ
হােসম,
িসিনয়র

ানার 

৬



নগনগ
রর
উউ
য়নয়ন
অিধঅিধ
দদ
রররর

িবিব
ধ

২।
  ২০১৭-১৮
অথ বছেরর
রাজ
বােজট

২০১৭-১৮ অথ বছেরর
রাজ  বােজেটর ১ম ও ২য়
কায়াটােরর বােজট িনেয়

সভায় আেলাচনা করা হয়।  

ক) িরভাইজড বােজেটর চািহদা
আগামী ১৪/১২/২০১৭ তািরেখর
মে  এে ল ফাইেল ত করত
সফট কিপ িসিনয়র ানার জনাব
উদয় শংকর দাস এর িনকট রণ
করেত হেব। এে ে  কাড িভি ক
চািহদার সােথ খরেচর
যৗি কতা/উ ত থাকার কারণ
া া কের িদেবন। 

১। কাড
িভি ক
আ ায়কগণ

২। জনাব
উদয় শংকর
দাস।

৩। িসিনয়র
ানার

(সকল
আ িলক
অিফস)

ক) ধান কাযালেয়র জায়গা
সং লান না হওয়ায় াপত
অিধদ েরর চািহত ত ািদ
২০/১১/২০১৭ তািরেখ
২৫.৪৫. ০০০০. ০০০.৯৯.০৩
৩.১৭.৪১৫ নং ারেকর
মা েম াপত  অিধদ ের

রণ করা হেয়েছ।

ক) এ িবষেয় াপত  অিধদ েরর
সােথ যাগােযাগ অ াহত রাখেত
হেব।

১) জনাব
মাঃ

আহসান  
হাবীব,
  সহঃ

ানার

২) শাসিন
ক কমকতা 

খ) নগর উ য়ন অিধদ েরর  
ওএ ই- ত যানবাহন ও

অিফস সর ামািদ
অ করণ িবষেয়
জন শাসন ম ণালেয়র স িত
পাওয়া গেছ। এ িবষেয় অথ
ম ণালেয়র সােথ যাগােযাগ
অ াহত আেছ। 

খ) নগর উ য়ন অিধদ েরর
ওএ ই- ত যানবাহন ও অিফস

সর ামািদ অ করণ িবষেয়
অথ ম ণালেয়র সােথ যাগােযাগ

বক েয়াজনীয় ব া হণ
করেত হেব। এ িবষেয় পে র
অ িলিপ সহকারী ানার জনাব
মাঃ আহসান হাবীব ও

সমাজিব ানী জনাব শিফ ল
ইসলাম খান- ক িদেত হেব।  

খ. ১। জনাব
মাঃ

আহসান
হাবীব,
  সহকারী

ানার, 

২। জনাব
শিফ ল
ইসলাম    
খান, সমাজব
ি◌ ানী,  

৩।
শাসিনক

কমকতা

৭



গ) সফটওয় ার িবষেয়
িতেবদন ত কের

পিরচালক মেহাদেয়র িনকট
জমা দান করা হেয়েছ।

গ) সফটওয় ার িবষেয় েয়াজনীয়
কায ম অ াহত থাকেব।

গ. ১) জনাব
শরীফ
মাহা দ

তাির ামা
ন, িসিনয়র  

ানার

২) জনাব
মাঃ

আহসান
হাবীব,সহকা
রী ানার

৩) জনাব
ইসরাত
জাহান, ানা
র

ঘ)

১। ২০১৬-১৭ অথ বছের সমা
গেবষণার ভাউচার, িবল
রাজশাহী অিফস হেত এবং
যেশার- বনােপাল সহ অ া
সকল গেবষণার ভাউচার িবল
জমা দান কিরয়ােছন।  

২। সকল কােডর আ ায়কগণ
য় পিরক না অ যায়ী
া লন অ েমাদন করার

িবষেয় সভােক অবিহত কেরন।

১। া লন কিম র আেদশ বািতল
করত: উপ া লন কিম  া লন
কিম র কাজ করার িস া  হীত
হয়। এ িবষেয় এক  অিফস
আেদশ করেত হেব। 

১১)  )  সকল
উপকিম র
আ ায়ক

২) িসিনয়র  
ানার, আ
িলক

অিফসস হ

৩)
শাসিনক

কমকতা 

৮



নগনগ
রর
উউ
য়নয়ন
অিধঅিধ
দদ
রররর

িবিব
ধ

৩। ইউিডিড
ভবেনর জ

িম ও
অ া
আ িলক  
অিফস    
স েহর জ

িম বরা
সং া

ক) নগরউ য়ন অিধদ েরর
িনজ  ভবন িনমােনর জ
আগার াও শাসিনক
এলাকায়বরা ত জিমর
িবষেয় যাগােযাগ অ াহত
আেছ।

খ) রাজশাহী আ িলক
অিফেসর জ  জাতীয় হায়ন
ক প  ক ক বরা ত
জিমর  পিরেশােধর ময়াদ
ি করণ সহ িকি েত

পিরেশাধ করার জ
০৫/১১/২০১৭ তািরেখ
২৫.৪৫. ০০০০. ০০০.৩৪.০৫
০.১৭.৩৭০ নং ারেকর
মা েম হায়ন ও গণ ত
ম ণালেয় প  রণ করা
হেয়েছ।  

গ) বিরশাল আ িলক
অিফেসর   জিম বরাে র
িবষেয় ধান েকৗশলী বরাবর
২২/১১/২০১৭ তািরেখ
২৫.৪৫.০০০০. ০০০.৩৪.০০২
.১৭.৪৩৮ নং ারেকর মা েম
প  রণ করা হেয়েছ।

ক) এ িবষেয় ম ণালেয়র সােথ
যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব। 

খ) রাজশাহী আ িলক অিফেসর
জ  জাতীয় হায়ন ক প
ক ক বরা ত জিমর 
পিরেশােধর িবষেয় েয়াজনীয়
কায ম অ াহত থাকেব। 

গ) এ িবষেয় গণ ত অিধদ েরর
সােথ যাগােযাগ রাখেত হেব। 

ক) জনাব
মাঃ

 আহসান
হাবীব,
  সহকারী

ানার

খ) িসিনয়র
ানার, রাজ

শাহী

গ) শাসন
শাখা

- ৪। িশ ণ
সং া

ক) টালীর িবষেয় িশ ণ
কায ম চলমান আেছ।

খ) সােভয়ারেদর িশ ণ
িবষেয় সভায় আেলাচনা করা
হয়। 

ক) িশ ণ িবষেয় কায ম
অ াহত থাকেব। লনা আ িলক
অিফেসর ানার জনাব শখ
মাহ র রহমান টালীর িশ েণ
অংশ হণ করেবন। 

খ) সােভয়ারেদর িশ ণ িবষেয়
েয়াজনীয় কায ম অ াহত

থাকেব। 

িসিনয়র
ানার ( িন

◌ং এ
ড েমে শন
), আ িলক
  ও     ধান
কাযালেয়র
সকল
িসিনয়র

ানারগণ।

খ) সহকারী
েকৗশলী

৯



- ৫।
  ইিতমে
স ািদত
পিরক না
স েহর
ফেলা আপঃ
ক বাজার,
  বিরশালিস
লট,  

  মাদারী র,
 লছিড়,

ক) েত ক মািসক     সম য়
সভায় সংি  আ িলক
অিফেসর   িসিনয়র ানারগণ
ইিতমে      স ািদত ক
স েহর ফেলাআপ সভায়
অবিহত করেবন।

খ) লন ালন া:: িসিনয়র ানার
জলা উ য়ন সম য় কিম র

সভায় অংশ ণ কেরন।

িসেলটিসেলট:: িসিনয়র ানার
েত থাকায় সহকারী ানার

জলা উ য়ন সম য় কিম র
সভায় অংশ হণ কেরন।

ক বাজারক বাজার: িসিনয়র
ানার (অ.দা) জলা উ য়ন

সম য় কিম র সভায়
অংশ হন কেরন।

রাজশ াহীরাজশ াহী   : : িবভাগীয়
কিমশনােরর কাযালেয়র সভায়
িসিনয়র ানার ও সহকারী

ানার অংশ হণ কেরন।

বিরশ ালবিরশ াল :: িসিনয়র ানার
জলা উ য়ন সম য় কিম র

সভায় অংশ ণ কেরন।

গ) ি পােরশন অব
কি েহনিসভ িরিজওনাল
ডেভলপেম  ািনং ােকজ

ফর রং র িডিভশন শীষক
কে র ক

াবনা (িডিপিপ) ণরায়
সংেশাধন করত: অ  দ ের

রণ করার জ  গত
১৯/১১/২০১৭ তািরেখ
২৫.৪৫.০০০০. ০০০.১৪.১১৬.
১৭.৪২১ নং ারেকর মা েম
রাজশাহী আ িলক অিফেস
প  রণ করা হেয়েছ।  

ঘ) বিরশাল আ িলক  
অিফস হেত িরত িডিপিপ
িবষেয় সভায় আেলাচনা করা
হয়। 

ঙ)  আ িলক অিফস েলা
তােদর কায ম ফইস েক
িনয়িমত আপেলাড কেরন। 

ক) েত ক মািসক সম য় সভায়
আ িলক অিফেসর িসিনয়র

ানারগণ ফেলাআপ অবিহত
করেবন।

খ) ি পােরশন অব কি েহনিসভ
িরিজওনাল ডেভলপেম  ািনং

ােকজ ফর রং র িডিভশন
শীষক কে র ক

াবনা (িডিপিপ) িবষেয়
েয়াজনীয় কায ম অ াহত

থাকেব। 

গ) বিরশাল আ িলক   অিফস
হেত িরত িডিপিপ
িবষেয় েয়াজনীয় কায ম
অ াহত থাকেব। 

ঘ) আ িলক অিফস েলা তােদর
কায ম ফইস েক আপেলাড
করেবন।   

  

১। সংি
আ িলক
অিফস
স েহর  
িসিনয়র  

ানারগণ।

২। জনাব
মাক দ
হােসম, িসিন
য়র ানার

৩। শাসন
শাখা

১০



- ৬। পির ার
পির তা
ও
র ণােব ণ
  কাজ

নগর উ য়ন অিধদ েরর পািন
সম া রীকরেনর জ  পািনর
লাইেনর সংসকার করণ িবষেয়
২১/১১/২০১৭ তািরেখ
২৫.৪৫.০০০০. ০০০. ৯৯. ০৯
৪. ১৭.৪৪২ নং ারেকর
মা েম চয়ার ান, জাতীয়

হায়ন ক প  বরাবর প
রন করা হেয়েছ।

ক)পািনর লাইেনর সং ার িবষেয়
েয়াজনীয় কায ম হেণ কের

সম া রীকরেণর ব া িনেত
হেব। 

খ) কাইেযন এর আওতায় যােদর
িনজ  বাথ ম আেছ তারা
িনেজরাই বাথ ম পির ার রাখার
উে াগ িনেবন। 

ক) ১। জনাব
মাঃ

আহসান
হাবীব, সহকা
রী ানার

২। শাসিনক
কমকতা

খ) সংি
কমকতাগণ

- ৭।   দ েরর
হািজরা

ান ও
কমচারীেদর
সা ািহক  
কাযতািলকা
র িতেবদন।

ক) মািসক সম য় সভায়
হািজরা িতেবদন উপ াপন
করা হেয়েছ।  

ক) মািসক সম য় সভায় িহসাব
র ণ কমকতা হািজরা িতেবদন
উপ াপন করেবন।  

ক)  সকল
িনয় ণকারী
কমকতা

খ) িহসাব
র ণ  
কমকতা

খ) হািজরা িতেবদন অ যায়ী
িহসাব র ণ কমকতা বতন
িনি ত করা হেয়েছ।

খ) হািজরা িতেবদন     অ যায়ী
িহসাব র ণ কমকতােক
কমচারীেদর বতন িনি ত করার
িস া   হীত হয়।

খ) িহসাবর
ণ কমকতা

নগনগ
রর
উউ
য়নয়ন
অিধঅিধ
দদ
রররর

িবিব
ধ

৮।লাইে রীর
ডাটা
সংর ণ

ক) বইেয়র তািলকা    
লাইে রীর ডাটােবইেজ অ
করার   কায ম স  করা
হেয়েছ।

খ) লাইে রীেত মািসক  
ইউজার কতজন
তার % লাইে রীয়ান   মািসক
সম য় সভায়  উপ াপন
কেরন।  

গ) মািসক সম য় সভায়
ফরত   দােনর   বইেয়র

তািলকা   উপ াপন করা
হেয়েছ এবং যারা ফরত দান
কেরন নাই তােদর তািলকা
উপ াপন করা হেয়েছ। 

ক) লাইে রীেত মািসক   ইউজার
কতজন তার % লাইে রীয়ান  
মািসক সম য় সভায়  উপ াপন
করার  িস া  হীত হয়।  

খ) মািসক সম য় সভায় ফরত  
দােনর   বইেয়র তািলকা  

উপ াপন করেত হেব। ি শ  
িদেনর মে  বই লাইে রীেত জমা

দান করেত হেব। েয়াজেন
ণরায় ই  কের বই   িনেত

পারেবন মেম প  জারী করেত
হেব। 

১। িসিনয়র
িজও াফার

২। সমাজিব
ানী

৩। লাইে রী
য়ান

১১



- ৯।
  সিমনার

ক) ২০১৭-১৮ অথ   বছেরর
সিমনার আেয়াজন িবষেয়  

কমপিক না অ যায়ী
ইিতমে  ০৪  সিমনার
স  করা হেয়েছ এবং
িডেস র মােসর শষ স ােহ
এক  সিমনার অ ি ত হেব।
 

খ) লনা আ িলক অিফস
ক ক আগামী ১৯/১২/২০১৭
তািরেখ সিমনার আেয়াজন
করা হেব। বিরশাল আ িলক
অিফস জা য়ারী/১৮ মােস
সিমনার আেয়াজন করেবন।  

ক)আগামী ১১/১২/২০১৭ তািরেখর
মে  সিমনার িবষেয় িস া
িনেবন।

খ) লনা আ িলক অিফেসর
সিমনাের িসিনয়র ানার জনাব

ইসরাত জাহান, ানার অংশ হণ
করেবন। 

ক) জনাব
আহেমদ
আখতা া
মান, িসিনয়
র ানার

খ) জনাব
উদয় শংকর
দাস, িসিনয়
র ানার

গ) িসিনয়র
ানার,

  আ িলক
অিফস স হ

ঘ) জনাব
ফৗিজয়া

শারমীন
িতিথ, ানা
র,

- ১০।
  কাশনা

ক) ২০১৭-১৮ অথ বছেরর
পিরক না বাতায় কােশর
জ  লখা আ ান িবষেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়।  

ক) ২০১৭-১৮ অথ বছেরর
পিরক না বাতায় কােশর জ
লখা জমা দান িবষেয় ক

পিরচালক এবং সকল
কমকতাগেণর িনকট প  রণ
করেবন এবং এর অ গিত মািসক
সভায় উপ াপন করেবন।  

১।  জনাব
আহেমদ
আখতা া
মান, িসিনয়
র   ানার

২।জনাব
ইয়া ে ছা
খানম, সহ: 

ানার

৩। জনাব
জািকয়া

লতানা,
  ানার

- ১১।Tabl
e of
Equip
ment
(TO&E)
- ত সমা

ক স েহর
য পািত    
অ করণ
। 

Table of
Equipment
(TO&E)- ত সমা

ক স েহর য পািত    
অ করণ িবষেয় সভায়
আেলাচনা করা হয়।  

Table of Equipment
(TO&E)- ত সমা  ক স েহর
য পািত     অ করণ িবষেয়
ম ণালেয়র সােথ যাগােযাগ
অ হত থাকেব।  

ক) সমাজিব
ানী

খ) শাসিন
ক কমকতা

১২



- ১২। িনেয়াগ
িবিধ,
  পদবী
পিরবতন

িনেয়াগ িবিধ, পদবী পিরবতন
িবষেয় সবেশষ অ গিত
সভােক অবিহত   করা হেব।

িনেয়াগ িবিধ, পদবী পিরবতন
িবষেয় যাগােযাগ অ াহত
থাকেব। 

ক)  জনাব
আহেমদ
আখতা া
মান, িসিনয়
র ানার

খ)
 সমাজিব া
নী

- ১৩।
  বেদিশক

িশ ণ

পিরচালক
মেহাদয়“Regional
Partners Forum
@Quito+1
Strategies and
Priorities for the
Implementation of
the NUA in Asia
and the Pacific”
and “Climate
Change” in
Thailand on   27-29
November
2017  শীষক া ােম
অংশ হণকেরন।  

বেদিশক   িশ ণ/ সিমনাের
অংশ হণ   িবষেয় হালনাগাদ
ত  াক-মািসক সম য়   সভায়  
উপ াপন করার িস া  হীত হয়।

শাসিনক
কমকতা    

১৩



- ১৪।
  মীরসরাই

কে র  
অ গিত

“চ াম জলার িমরসরাই
উপেজলার উ যন পিরক না

ণয়ন” শীষক কে
িফিজক াল িফচার
সােভ, আথ-সামািজক
জিরপ, া েপােটশন,
Baseline survey
of Existing Flora
and Faunaসােভ ফােমর
সিহত ১৫/১১/২০১৭ তািরেখ
ি  স ািদত হেয়েছ।

হাইে ািজওলিজক াল সােভ
এবং িজওলিজক াল
সােভ RE-EoI আহবান করা
হেয়েছ, ২৮-০৮-২০১৭ তািরেখ
মাট ০৮  জমা

হেয়েছ, ায়ন বক RFP 
দওয়া হেয়েছ। ৪/১২/২০১৭

তািরেখ R F P জমা হইেব।
ি  পরামশক

িনেয়ােগর Re- EoI আহবান
করা হেয়িছল। েয়াজনীয়
আেবদন জমা পেড়
নাই। PPR  অ যায়ী পরবত

ব া হণ করা হইেব। ইেমজ
য় ও গাড়ী ভাড়ার ট ার

ইিজিপেত কায ম করা
হেয়েছ। ইিতমে  ি
স ািদত হেয়েছ। গাড়ী ক
কােজ ব ত হইেতেছ।
বারইয়ার হাট পৗরসভায় ৯
ওয়ােড ও ইউিনয়ন পযােয়
৫  মাট ১৪  িপ আর এ
কায ম স  হেয়েছ।

-মীরসরাই   কে র সবেশষ
অ গিত   মািসক   সম য় সভায়
অবিহত করেত হেব।

ক)  ক
পিরচালক

খ)  জনাব
 আহসান  
হাবীব, সহঃ

ানার ও  
ক
ব াপক

১৪



নগনগ
রর
উউ
য়নয়ন
অিধঅিধ
দদ
রররর

িবিব
ধ

১৫। ি য়া  
 

কে র
অ গিত

ক) “ি পােরশন অব
ডেভলপেম  ান ফর
ি য়া সদর উপজলা” শীষক
কে র ক  াবনা

সংেশাধনসহ কে র ময়াদ
ি  করেণর িবষেয় ারক

নং-২৫.৪৫.০০০০. ০০০. ১৪. 
০২৬.১৭.২৪৮ এর মা েম
০৫/১০/২০১৭ তািরেখ
ম ণালেয় প  রণ করা
হইয়ােছ।

কে র Mobilization
and
I n c e p t i o n িরেপাট
িবষেয় ০৭/১১/২০১৭
তািরেখ TMC সভা অ ি ত
হয়। কে র সাইট অিফস ও
মাইে াবাস ভাড়ার কাযােদশ
২২/১১/২০১৭ তািরেখ দান
করা হেয়েছ। কে র অ া
কায ম চলমান রেয়েছ।

খ) জনাব মাঃ আ স
সালাম, অিফস সহকারী কাম
কি উটার া িরক এর
টাইেপর গিত ২৬/১১/২০১৭
তািরেখ
িপ-৫০/ ি গত/২০১৭-১৪৯
নং ারেকর মা েম এবং
কি উটার া িরক জনাব
মাঃ মাশারফ হাসাইন এর

টাইেপর গিত ২৮/১১/২০১৭
তািরেখ িপ-১৯/৯০-১৬২ নং

ারেকর মা েম ধান
কাযালেয় রণ করা হেয়েছ।

ক) ি য়া কে র   সবেশষ
অ গিত মািসক সম য় সভায়
অবিহত করেত হেব।

খ) ি য়া কে র ক
ব াপক জনাব ইসরাত জাহান,

গেবষণা কমকতার এর পিরবেত
লনা আ িলক অিফেসর ানার

জনাব শখ মাহ র রহমানেক
ি য়া কে র ক  ব াপক

িনেয়ােগর াব ক  পিরচালক
অ  দ ের রণ করেবন। 

ক) ক
পিরচালক ও
িসিনয়র

ানার, ল
না আ িলক
অিফস

খ) জনাব
ইসরাত
জাহান, গেব
ষণা কমকতা
ও   ক

ব াপক

- ১৬।১৪
উপেজলা

ক

১৪ উপেজলা কে র সামি ক
অ গিত িনেয় সভায়
আেলাচনা করা হয়। 

ােকজােকজ-- ১১  :: ােকজ-১
 এর Mobilization,
Inception
R e p o r t ও Final
Survey
Re po rt স  হেয়েছ।
বতমােন Draft
Plan ণয়েনরকাজ চলেছ ।

ােকজােকজ--২২  : : ােকজ-২
 এর Mobilization,In
ception,  Final

ি পােরশন   অব   ডেভলপেম
ান ফর ১৪   উপেজলা শীষক

কে র সবেশষ অ গিত   মািসক
  সম য় সভায়   উপ াপন করেত
হেব।

ক
পিরচালক, ১
৪ উপেজলা

ক

১৫



S u r v e y ও Draft
Plan স হেয়েছ। Fina
l Plan এর কাজ চলেছ।

ােকজােকজ--৩৩   ::   ােকজ-৩
 এর Mobilization,
Inception
R e p o r t ও Final
Survey
Re po rt স  হেয়েছ।
বতমােন Draft
Plan ণয়েনরকাজ চলেছ ।

ােকজােকজ--৪৪   :: ােকজ-৪ M
obilization,
Inception
R e p o r t ও Final
Survey
Re po rt স  হেয়েছ।
বতমােন Draft
Plan ণয়েনরকাজ চলেছ।

ােকজােকজ--৫৫   : : ােকজ-৫
 এর Mobilization,
Inception,  Final
S u r v e y ও Draft
P l a n স
হেয়েছ। Final Plan এর
কাজ চলেছ।

২০১৭-১৮ অথ বছেরর
এিডিপেত বরা ত ৭৯৯.০০
ল  টাকা গত ০৬/১১/২০১৭
তািরেখ ারক
নং-২৫.০০.০০০০.০৩২.১৪.০
০১.১৪- ৩৮৮ এর মা েম ছাড়
করা হেয়েছ।

১৬



১৭। পায়রা-
য়াকাটা
ক

ক) “পায়রা ব র নগরী ও
য়াকাটা উপ লীয় অ েলর

পিরেবশ-পযটন িভি ক
সমি ত পিরক না

নয়ন”শীষক সমী া
ক র ােটলাইট ইেমজ
েয়র জ  ই-িজিপেত

০৩ (িতন)  ট ার আ ান
করা হেয়েছ।

খ) অথ ম ণালয়, অথ
িবভােগর ১৩/১১/২০১৭ তািরেখ
০৭.১১১.০৩১. ০১.০০.০০৪.২
০১৭-৬৭৮ নং ারেকর
মা েম ক  কাড
৫-৩২৩৫-৫০০২ জেনর প
পাওয়া িগয়ােছ।  

পায়রা- য়াকাটা কে র সবেশষ
অ গিত   মািসক     সম য় সভায়
উপ াপন করেত হেব।

ক
পিরচালক

- ১৮| ইেনােভ
শন     ম

ক) ইেনােভশন কায ম
িবষেয় সবেশষ অ গিত িনেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়। 

ক) ইেনােভশন ম পিরচালক
মেহাদয় ক ক ন:গঠন করার
িস া  হীত হয়।     

ক) ইেনােভশ
ন ম,

িসিনয়র
িজও াফার, 
সমাজিব ান
◌ী

খ) ইেনােভশ
ন

াবনাকারী
কমকতাগণ

১৭



- ১৯। চার ও
িব াপন

ক) লনা, রাজশাহী এবং
িসেলট আ িলক অিফস  
স হ চার   ও িব াপেনর
জ  ত ত Content
  ক াবল অপােরটরেদর কােছ

চােরর জ    রণ এবং  
চােরর ছিব ধান কাযালেয়
রণ করার িবষেয় সভায়

অবিহত করা হয়।

খ) এমএসিডিপ কে র ৬১
াপ ময়মনিসংহ পৗরসভায়
া র করা হেয়েছ। ১৪

উপেজলা ক  হেত ০৯
 িশব র পৗরসভায় হ া র
করা হেয়েছ। 

ক) রাজশাহী আ িলক অিফস
িব াপেনর জ

ত ত Content চােরর
জ  আগামী ১৭/১২/২০১৭
তািরেখর মে  ধান কাযালেয়

রণ কের অ েমাদন িনেবন।

খ) ক বাজার আ িলক অিফস
িব াপেনর জ

ত ত Content চােরর
জ  আগামী ১৩/১২/২০১৭
তািরেখর মে  ধান কাযালেয়

রণ কের অ েমাদন িনেবন। 

খ) আগামী   মািসক সম য় সভার
েব বনােপাল - যেশার
ক  (২৭ ) , ১৪   উপেজলা

অবিশ  (৩৬ ) তােদর ণীত
াপ ক  এলাকায় রণ ও
াপেনর ব া   িনেবন এবং

মাদারী র-রাৈজর কে র
াপস হ জলা শাসেকর দ ের

হ া র করেবন।

গ) ১৪ উপেজলা ও বনােপাল-
যেশার কে র পৗরসভার ওয়াড

াপ ( বাড) এর চািহদা সং া
িনধারণ করেবন। 

১) জনাব
উদয় শংকর
দাস, িসিনয়
র ানার

২) সংি
ক   

পিরচালকগণ

৩) িসিনয়র
ানার, আ
িলক

অিফস স হ

৪) জনাব
মাহা দ

ল
ইসলাম,সহ: 

:  

১৮



নগনগ
রর

উউ
য়নয়ন
অিধঅিধ
দদ
রররর

িবিব
ধ

২০।ই-ফাই
িলং

ক) সকল প  অনলাইেন জারী
  এবং যিদ অনলাইেন
আেবদনকারীেক   পাওয়া না
যায় তাহেল সংি
আেবদনকারীর সােথ যাগােযাগ
কের ই- মইল কানা  
সং হণ কের প  জারী করার
িবষেয় সভােক অবিহত করা
হয়।

খ) ১২/১১/২০১৭ তািরখ সকাল
৯:৩০ ঘ কায় ই-নিথর িবষেয়
সকল িসিনয়র ানার   এবং
শাখা ধান কমকতাগেণর
সম েয় সভা করা হেয়েছ।

গ) জনাব হািসনা বগম,
উ মান সহকারী, জনাব ডিল
রানী সাহা, উ মান সহকারী
এবং জনাব মাঃ বজ র
রিশদ, অিফস সহকারী কাম
কি উটার া িরক এর
িবষেয় গত ৩০/১১/২০১৭
তািরেখ
২৫.৪৫. ০০০০. ০০০. ১৯. ০
০১.১৭.৪৭২ নং ারেকর
মা েম এক  অিফস আেদশ
জারী করা হেয়ছ মেম সভােক
অবিহত করা হয়। 

ক) ই-ফাইিলং িবষেয় ইন-হাইজ
িশ েণর ব া হণ করেত

হেব। 

খ) মািসক সম য়   সভায় ই-
ফাইিলং এর িবষেয় সবেশষ
অ গিত   সভােক অবিহত করেত
হেব। 

১। জনাব
শরীফ
মাহা দ

তাির ামা
ন, 

িসিনয়র
ানার

২।জনাব
তানভীর
হাসান
রজাউল, 

◌ানার

৩।জনাব
মাঃ

আহসান
হাবীব, সহকা
রী ানার

৪। শাসিনক
কমকতা

২১। র  
 
িবষেয়আেলা
চনা

কমচারীেদর  িবষেয়  
সবেশষ অ গিত সভােক
অবিহত করা হেয়েছ। 

মািসক সম য় সভায় কমচারীেদর
 িবষেয়   সবেশষ অ গিত

সভােক অবিহত করা হেব।

-িহসাবর ণ
কমকতা

১৯



২২। অগােনা
াম  

 িবষেয়
আেলাচনা

নগর উ য়ন   অিধদ েরর
অগােনা াম িবষেয়  

েয়াজনীয় কায ম িবষেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়। 

নগর উ য়ন   অিধদ েরর
অগােনা াম িবষেয়   েয়াজনীয়
কায ম িবষেয় সভােক অবিহত
করেত হেব। 

১) জনাব
মাঃ

জাহা ীর
আিল, িসিন
য়র
িজও াফার, 
জনাব   মাঃ
  আহসান
হাবীব,
  সহকারী

ানার, জনা
ব শিফ ল
ইসলাম
খান, সমাজব
ি◌ ানী, জন
◌াব    
ইসরাত
জাহান,
  ানার, জ
নাব জািকয়া

লতানা, া
নার, জনাব
মাহিসনাত  

নাসিরন,  
  ানার

২) জনাব
মাঃ  
মা ার

আলম,
  শাসিনক
কমকতা

২৩।
  িস েজন
চাটার
হালনাগাদ

িস েজন চাটার এর হালনাগাদ
কিপ সকল কমকতাগেণর
 িনকট রণ করা হেয়েছ এবং
ক বাজার ও লনা আ িলক
অিফস হেত িস েজন চাটার
িবষেয় মতামত পাওয়া
িগয়ােছ।

িস েজন চাটার ড়া  কের আগামী
০৭/১২/২০১৭ তািরেখ ম ণালেয়

রণ করেত হেব। 

জনাব
মাক দ
হােসম,
  িসিনয়র

ানার

২৪। উ য়ন
মলা

-উ য়ন মলায় য সকল
কমকতা/কমচারীগণ অংশ হণ
কেরেছন তােদরেক পিরচালক
মেহাদয় ধ বাদ জািনেয়েছন। 

-ইেনােভ ব ািনং আইিডয়া
ক াটাগরীেত নগর উ য়ন
অিধ র র ার পেয়েছ।

াট িস  উইক এর ায়
অ ি ত  উ য়ন মলায়
অংশ হণ করেত হেব।

ধান
কাযালয়
এবং
আ িলক
অিফসস হ 

আর কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত মেহাদয় সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা
২০



কেরন। 

 

ড. রশীদ জািবন হােসন তৗিফক 
পিরচালক

ারক ন র: ২৫.৪৫.০০০০.০০০.০৬.০০৫.১৭.৫১৬ তািরখ: 
১৪ িডেস র ২০১৭

৩০ অ হাযণ় ১৪২৪

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) িসিনয়র কমকতা , নগর উ য়ন অিধদ র, ঢাকা
২) উপসিচব, শাসন-৩ অিধশাখা, হায়ন ও গণ ত ম ণালয়
৩) িসিনয়র ানার  আ িলক অিফস, নগর উ য়ন অিধদ র
৪) ধান কাযালেয়র কমকতা
৫) ানার/সহকারী ানার/গেবষণা কমকতা (সকল),, নগর উ য়ন অিধদ র (সকল আ িলক
অিফস)।
৬) াট িলিপকার(িপএ), পিরচালক এর দ র, নগর উ য়ন অিধদ র (পিরচালক মেহাদেয়র সদয়
অবগিতর জ )।

 

জনাব মাক দ হােসম 
িসিনয়র ানার

২১


